
＜Word 2013 でご説明しています＞

フェイスシートは、各項目の入力と「顔写真」が必要になります。
印刷後に、スナップ写真を貼付いただいても結構ですが、ワードの中に
顔写真を埋め込むこともできます。

ワード内に写真を挿入する方法をご紹介します。

フェイスシートに顔写真を取り込む方法

1.　まずは、文書内の画像を挿入する位置をクリックします。

2.　次に [ 挿入 ]、[ 画像 ] の順にクリックすると、[ 図の挿入 ] 画面が表示されます。
　　　顔写真を選択してください。

→ココでクリック
→

写真を選択して、「挿入」をクリック→

→

こんな風に入ります

3.　他の項目も入力し、「保存」で完成です。

→ココ


